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Zakladni $kola Langkroun, Dobrovského 630, okr. Usti nad Orlici,
prispévkova organizace
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6.OBLAST VYCHOVY A VZDELANI

CAST: 6.5 VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSD0141/2015
Vypracovala: M. Kroulikova vedouci vychovatelka
Schvalila: Mgr. Dana Kratka feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne 28.08.2015

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  {01.09.2015

Smérnice nabyva GCinnosti ode dne: |01.09.2015

Zmeény ve smernici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

I. Prava a povinnosti Zaku a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s
pedagogickymi pracovniky

Prava zakt vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, kterd byla vyhlaSena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditdte je zaloZena na étyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zauCujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte vCetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dité pfed nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadrit svlij nazor ve vSech zalezitostech, které se
ho tykaji.

1. Prava zaki:

a) na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popft. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou,

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,
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C) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci
vychovatelce SD nebo feditelce $koly. Zak musi sviij nazor vyjadiit pfiméienou formou,
ktera neodporuje zasadam slusnosti,

d) na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosfére,

e) Zaci maji pravo na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi,

f) naochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti,

g) byt seznameni se v§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

2. Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem $kolni druziny, dbat pokynt provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

¢) své chovani a jednani ve $kolni druzin& a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzdki, zameéstnanci Skoly a lidi, se kterymi
ptijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e) chodit do $kolni druziny podle zapisového listku a tcCastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou,

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a pofadku, chranit majetek pied poSkozenim,

g) prezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,

h) béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleceni a aktovky ulozené v $atné. Cenné
véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a piinesené hracky SD neruéi. P¥i odchodu ze
SD se Zaci obouvaji v $atnach. Oblegeni / kiltovky, preziivky, teplaky apod./ maji Zaci
podepsané.

74k je povinen chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyucujiciho. Pii
zavazném a opakované poruSovani vnitiniho fadu $kolni druziny muze byt rozhodnutim feditelky
skoly zak ze SD vylouden.
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3. Zaci nesméji:

a) nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach,

b) nosit do skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob,

C) potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby,

d) pied ukonCenim pobytu ve Skolni druziné z bezpec¢nostnich divodi opoustét Skolu a
$kolni areal bez védomi vychovatelky SD,

e) pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky zaka vici

jinému zakovi ¢i vuéi pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni

povinnosti stanovenych timto fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vyloucen,

f) v prostorach $kolni druZziny a pii akcich souvisejicich s &innosti SD Zaci nesméji pozivat
alkoholické népoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci
pofadanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni
tohoto zékazu je vzdy zdvaznym poruSenim vnitiniho fadu Skolni druziny a zak bude za
toto provinéni ze SD vyloucen.

) Jestlize zak hrubym zptisobem poruSuje vnitini f4d SD nebo nezaplati piispévek na pobyt
ve SD, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatkd, bude Zakovi ukonéena dochazka do SD.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku a pravidla o vzajemnvch vztazich
zakonnvych zastupcu Zaku s pedagogickymi pracovniky

a) O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly podle pfedem stanovenych
kritérii, ktera jsou zvefejnéna na webovych strankach skoly v sekci Skolni druZina a na
nasténce Skolni druziny.

b) Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu zaka ve $kolni druziné. Odchod zaka ze

SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozny pouze pii piredlozeni pisemné

z4dosti rodi¢h s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu a

podpisem rodi¢u. Telefonicka nebo tstni dohoda o0 zméné neni mozna.

c) Pro vychovatelku je zavazny odchod zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné
vc€as vzdy pisemné oznamit.

d) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro ptipad nemoci zaka
a na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni Zéka a na pravideln¢ uzivané léky.

e) Pii vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouziji rodice zvonky jednotlivych oddéleni.

f) Na obdobi prazdnin je rodi¢im nabizena moznost pobytu déti ve Skolni druziné ve
spolupréci s ostatnimi zakladnimi Skolami ve mésté. Odd¢leni bude otevieno, pokud se
zavazng piihlasi nejméné 10 déti. Pokud maji rodi¢e o pobyt ditéte ve Skolni druziné
v dobé vedlejsich prazdnin z4jem, odevzdaji zaddost nejpozdéeji 3 tydny pred zahajenim
préazdnin vychovatelce $kolni druziny. Zadost je mozné vyzvednout u vychovatelky nebo
stahnout Z webovych stranek skoly www.zslado.cz.
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g) Piispévek na pobyt ditéte ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. 0 zajmovém vzdélavani v platném znéni na 100 K¢ mésicné.

h) Veskeré piipominky k praci $kolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditelka
Skoly.

i) S timto vnitinim fadem SD jsou rodide i Zaci seznameni na zadatku dochazky do SD a
rodi¢e svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

j) Pokud dité ziistane v SD po skondeni pracovni doby, vychovatelka zavold rodi¢am. Po
domluvé s rodic¢i pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodi¢e nevyzvednou. V pfipade,
ze nesezene rodice, vola pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.

I1. Provoz a vniténi rezim SD

Provoz je uréen pro zaky 1. - 4. ro¢niku.

Ramcovy rezim dne:

Provozni doba SD je od 6.00 do 16.00 hodin. Dé&ti mohou pfichazet na ranni druzinu do 7.30
hodin. Pozdé&jsi piichod jiz neni pfichod do $kolni druZiny, ale na vyuc¢ovani. Ucebny se otviraji
v 7.45 hodin.

- ranni SD: 6.00 — 7.45 hodin
- odpoledni SD: dle rozvrhu jednotlivych t¥id do 14.30 hodin
- kone¢nd SD: 14.30 — 16.00 hodin

Vychovatelka pifi vybéru zamé&stnani ptihliZi k pocasi, miize pfihlédnout i k z&jmu déti a zaka

v oddéleni. Vzdy vsak piedev§im vychazi ze Skolniho vzdé€lavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plani.

Odchody zaku ze Skolni druziny:

74k odchazi ze SD na zakladé: a) zapisniho listku do SD (pravidelng)
b) jednorazové pisemné zadosti rodi¢u s datem, hodinou
odchodu, jménem doprovodu a podpisem rodicu.

Casy odchodii Zaka:

Po ukonceni vyucovani kdykoli do 12.30 hod.

Od 14.30 hod do 16.00 kdykoli.

V dobé od 12.30 do 14.30 jsou zaci obvykle mimo mistnost oddéleni SD (télocvi¢na, bazén,
Skolni zahrada, DDM, kino apod.), a proto je obtizné v tuto dobu zajistit pfedani zaka rodi¢tm.
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Platba za Skolni druZinu

Platby za Skolni druzinu probihaji pouze v hotovosti.
Mésicni ¢astka je 100 K¢ a je hrazena ve dvoumeésicnich intervalech vzdy do 15. dne.

1. platba za zafi — fijen (do 15. zai1)

2. platba za listopad — prosinec (do 15. listopadu)

3. platba za leden — tnor (do 15. ledna)

4. platba za bfezen — duben (do 15. biezna)

5. platba za kvéten - cerven (do 15. kvétna)

V piipadé dlouhodobé (mésic a déle) nemoci ditéte, pobytu v laznich apod. bude poplatek na
zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vracen.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta, pokud:

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci néalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na piispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

II1. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Po skon¢eni vyuovani (dle rozvrhu hodin) pieda ucitelka vychovatelce zaky SD
s listkem obsahujicim pocet pfitomnych a jména nepfitomnych zaka.

b) Dochazka ptihlasenych zakd je povinna. Nepfitomnost zaka zapiSe vychovatelka do
Piehledu vychovné vzdélavaci prace. Mimofadny odchod (na zéklad¢ pisemné Zadosti,
ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zdk sdm nebo v doprovodu a podpis) se zapiSe a je
vyznaéena hodina odchodu. Zadosti se zakladaji.

¢) Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podtu 30 zaki (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni).

d) Ziky SD zkonéiciho oddéleni pfeda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do
urc¢eného oddélenti.

e) Pii Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
zaki ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditelka skoly v pfipadé potieby
na kazdou akci zvla$t' na zakladé Zadosti vedouci vychovatelky SD a s ptihlédnutim
K zajisténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

f) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede zaky ke kultuie
stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyku zaka.

6. OBLAST VYCHOVY A VZDELANI ¢&ast: 6.5 "RAD SKOLNI DRUZINY"  strana 5 z podtu 11




Z4kladni $kola Langkroun, Dobrovského 630, okr. Usti nad Orlici,
prispévkova organizace se sidlem Dobrovského 630, 563 01 Lanskroun

IV. Podminky zachazeni s majetkem S§kolského zarizeni ze strany Zaki:

a) Zzaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné,

b) mistnost $kolni druziny i své misto udrzovat své misto udrzuji v Cistoté a poradku,

¢) majetek Skolni druziny chrani pted poSkozenim,

d) majetek Skolni druziny nesmé&ji Zaci odnaset domd,

e) V ptipad¢ amyslného poskozeni majetku $kolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o

nahrad¢ zpusobené skody.

Platnost od 1. 9. 2015

Mgr. Dana Kratka
teditelka Skoly
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Dodatek €. 1 — Vnitini fad Skolni druziny

Prava pedagogickvch pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, studentl nebo zadkonnych
zastupctl déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
C) na vyuzivani metod, forem a prostfedku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zdka a studenta a predchazet vS§em formam rizikového chovani
ve Skoléach a Skolskych zatizenich,

d) svym pristupem k vychove a vzdelavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace 0 zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a
Skolského poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.
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Platnost od 1. 9. 2017

Mgr. Dana Kratka
feditelka Skoly

Dodatek €. 2 — Vnitini fad Skolni druziny

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Povinnosti pedagogickych pracovniku

a) Vychovatel@im SD jsou zapUjéeny materialy k vedeni $kolni matriky k provedeni zapisti.
Materidly ze Skolni matriky Ci jejich ¢asti nelze vyndaset ze Skoly, predavat cizim osobam nebo
kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.

b) Elektronickd $kolni matrika je vedena v zabezpeteném informaénim systému ,SKOLA
ONLINE”. Do tohoto systému maiji pristup jednotlivi pedagogové skoly a dalsi osoby povérené
feditelem Skoly, a to jen na zakladé jedine¢ného prihlasovaciho jména a hesla a pouze v rdmci
opravnéni daného funkénim zarazenim. Pfi praci s elektronickou evidenci oprdvnéni nesmi
opravnéné osoby opoustét pocitac bez odhlaseni se, nemohou nechat nahliZzet Zadnou jinou
osobu a musi chranit utajeni pfihlaSovaciho hesla; a v pfipadé nebezpedi jeho vyzrazeni jej
ihned (ve spolupraci se zastupcem feditele Skoly) zménit.

c) Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zadnou formou osobni uUdaje
zaméstnancl Skoly a Zakd cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi
osobnim jednani.

d) Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potieby soudniho
fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci uréeni reditelem Skoly. Nejsou vsak
opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem Skoly a maji
povinnost zachovavat mléenlivost o dané véci.
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f) Seznamy Zak( se nezverejiuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zakd ¢i zdkonnych
zastupcl zaka jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organtm, které neplni funkci organu
nadfizeného Skole nebo nevyplyva-li to ze zakona.

g) Psychologické, lékarské a jiné prlzkumy a testovani mezi zaky, jejichz soucasti by bylo
uvedeni osobnich udaja zaka, Ize provadét jen se souhlasem zdka nebo zdkonného zastupce
zaka. To se netykd anonymnich prlzkumu, které vSak musi souviset se vzdélavanim na dané
Skole a musi s nim pfedem pisemné souhlasit feditel ¢i zastupce reditele; to plati zvlasté
v pfipadé, Ze vysledky jsou poskytovany mimo Skolu.

h) Dale je kazdy zaméstnanec Skoly povinen

- zamezit nahodilému a neopravnénému pristupu k osobnim Gdajlim zaméstnanca, zakd,
zakonnych zastupcl a dalSich osob, které skola zpracovava,

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udaji, neopravnéné pouziti osobnich udaj(,
zneuZiti osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich udajl,
bezodkladné zabranit dalSimu neopravnénému nakladdni, zejména zajistit
znepfistupnéni, aohlasit tuto skuteénost frediteli Skoly ¢&i jinému pfisluSnému
zaméstnanci.

1. Dodatek nabyva platnosti dnem: 25. 5. 2018
2. Dodatek nabyva ucinnosti dnem: 25. 5. 2018
3. Zaméstnanci Skoly s timto dodatkem byli seznameni na pedagogické radé dne 15. 5. 2018.

14.5. 2018

Mgr. Dana Kratka
feditelka Skoly
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Z4kladni $kola Langkroun, Dobrovského 630, okr. Usti nad Orlici,
prispévkova organizace se sidlem Dobrovského 630, 563 01 Lanskroun

Dodatek ¢. 3 — Vnitini fad Skolni druziny

Platba za sSkolni druzinu

Probéhne vidy 1 x za 5 mésicd ve vysi 500,- K¢ (tedy 100 K¢/ 1 mésic), a to vidy nejdéle do 15.
dne druhého platebniho mésice, tj. 15. 10. a 15. 2., na ucet skoly.

Platnost od 1. 9. 2018

Mgr. Dana Kratka
feditelka Skoly
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Z4kladni $kola Langkroun, Dobrovského 630, okr. Usti nad Orlici,
prispévkova organizace se sidlem Dobrovského 630, 563 01 Lanskroun

Dodatek €. 4 — Vnitini fad Skolni druziny

Platba za skolni druZinu
Probéhne vidy 1 x za 5 mésicl ve vysi 750,- K¢ (tedy 150 K¢/1 mésic), a to vidy nejdéle do 15.
dne druhého platebniho mésice, tj. 15. 10. a 15. 2., na Ucet skoly 41636611/0100

I. Prava a povinnosti Zakii a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahd s pedagogickymi
pracovniky

3. Zaci nesmé;ji

h) v dobé pobytu ve Skolni druziné pouzivat mobilni telefony a dalsi el. zatizeni, ktera slouzi ke
komunikaci s rodi¢i (napt. chytré hodinky) bez védomi pi vychovatelky.

Platnost od 1. 9. 2023

Mgr. Dana Kratka
feditelka Skoly
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